
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

امج والأنشطة  سياسة الصرف للبر

ية الجمعية  مرات بمحافظة الخبر



 

 

امج والأنشطة   سياسة الصرف للبر
 

   ببببببببببببف و مبببببببببببببر الببببببببببببب ف ي ويعتببببببببببببببر ت  يع بببببببببببببا  ببببببببببببب تعتببببببببببببببر اللج بببببببببببببة الت  يلدبببببببببببببةي ها معتمببببببببببببب   الصرب
 دجببببببببببر  للمسببببببببب ول ر   ببببببببب    ببببببببب  الأمببببببببب ا  

م
 ا ا يبببببببببا

م
ببببببببف المختل بببببببببة ت  يعبببببببببا كببببببببب  -مسبببببببببف  ات الصرب

 كيبببببببببة تحريبببببببببر الشبببببببببياات أو ا تمبببببببببا  ا  بببببببببعا ات ال   أو  الأمببببببببب ا تحويببببببببب   -بحسببببببببب  ا ت ا ببببببببب 
اء الا تياجات.   أو شر

    بببببببببببو ب بببببببببببف   شبببببببببببب    بببببببببببب  ا  ببببببببببببة ماليببببببببببببةي  سببببببببببببتل   بالصر  إن ا تمببببببببببببا  اللج ببببببببببببة الت  يلدببببببببببببة لأل تصرب
 
م
ت  يببببببببلسا مشببببببببا  سببببببببليم ة اسببببببببطة المسببببببببف  ات ال ظاميببببببببة المسببببببببتعملة لبببببببب   الجمعيببببببببة و   ببببببببا
  ببببببببب  

 
للإجبببببببببراءات المحاسببببببببببية المعتمببببببببب  ي ويعتببببببببببر مببببببببب  ر الشببببببببب ون الماليبببببببببة وا  ا يبببببببببة مسببببببببب و 

  يل سله ا جراءات.  حة ت 

   بببببببف سبببببببب  المسببببببببف   ال ظببببببببا ا الببببببببلل دجبببببببببر ال بببببببب  ون  فبببببببب  ال  بببببببب  ي أو  لأمبببببببب ر  دعتبببببببببر سبببببببب   الصرب
دجبببببببببر  سببببببببح  ال  بببببببب   مبببببببب  ال  ببببببببب بم جبببببببب  الشببببببببياات المسببببببببحو ة  بببببببب  الجمعيببببببببة و حسبببببببب  

 ا جراءات المعتم  . 
امج والأنشببببببببببببطة  - ببببببببببببتم سبببببببببببب ا  م ببببببببببببا ي  الجمعيببببببببببببة  .أ  بم جبببببببببببب  سبببببببببببب  ات  في ة  بببببببببببب    -للبببببببببببببر

 لتالية: الطرن ا
 .مشيب    إ    ال   ك المتعام  مع ا .1
 تحوي  ة كا .  .2
ببببببببفي و  فبببببببببان المسبببببببببف  ات ال البببببببببة  .ب   بببببببببتم الت كببببببببب  مببببببببب  اسبببببببببتاما  المعاملبببببببببة لجم ببببببببب  مسببببببببب  ات الصرب

ببببببببببف مببببببببببب   ي وا تمبببببببببببا  الصرب  ببببببببببب   لببببببببببببي و كمبببببببببببا  الت  يعبببببببببببات  ل  بببببببببببا مببببببببببب  المببببببببببب    ر  المخت ببببببببببب ر 
 للإجراءات المعتم  . 

م
 اللج ة الت  يلدة    ا

ببببببببوفات بم جببببببببب   بببببببببياات مسبببببببببحو ة مببببببببب    ببببببببب    بببببببببتم تحريبببببببببر  .1 سببببببببب    ف   ببببببببب  سببببببببب ا  المصرب
بببببببببف  بببببببببب   ا دجببببببببببرل التعامبببببببببب  مع بببببببببباي ويحتبببببببببب ل سبببببببببب   الصرب

الجمعيببببببببببة  بببببببببب  أ بببببببببب  ال  بببببببببب ك البببببببببب  
 ال يااات التالية: 

  اسم المست ي 

 اسم ال  ب المسح ب  لي  و  م الحساب 

 الم الغ بالأ  ا  والحروف 

 أس اب الصرف 

 ا لعملية الصرف  الت جي  المحاس ر

 بببببببف  أ ببببببب هي  اجعبببببببب ي مبببببببب  ر ت ا إ بببببببب ا  ومراجعببببببببة سببببببب   الصرب
 
را ع ا ا بببببببب 

   ببببببب  كافببببببببة الأ بببببببراف البببببببب  
 الش ون المالية وا  ا ية(

 ا   و  ال لا يات المالية المخ لة ل م
 
 ت     أ حاب ال لا ية وع



 

 

ا البببببببببلل  بببببببببتم بم ج ببببببببب   فبببببببببب  ال  ببببببببب   مببببببببب    ببببببببب  ال  ببببببببببب  .أ 
الشبببببببببيب سببببببببب  ال بببببببببب والمسبببببببببف   ال بببببببببباا   

: للمست ي ي ويراعى في    ما د ا
  رر الاسم الصريببببح للج ة المست ي   .1
 تسجي  الم لغ الم فوع بالأ  ا  والحروف .2
 الا تما  م   ا   ال لا ية  .3

دحظبببببببر إ ببببببب ا  أل  بببببببيب او تحبببببببويلات ة كيبببببببة  بببببببب ون سببببببب    ف  بببببببيبي كمبببببببا دحظبببببببر  ببببببب   ببببببببر  .ب 
  سم الحسابات أن د    ة   ا ه. 

و   رفببببببببببن مبببببببببب  أ بببببببببب  سبببببببببب    ف الشببببببببببياات كافببببببببببة ال  ببببببببببا ن المبببببببببببر    .ج  ا  لببببببببببب شر
 
بببببببببف بمببببببببببا ع للصرب

التعا ببببببببب  والببببببببب ف ي ويتببببببببب ل  سببببببببب    ف الشبببببببببياات والتحبببببببببويلات  مببببببببب  أ ببببببببب  ل سبببببببببم الحسبببببببببابات 
ا  فبببببببببب  سببببببببب    ف الشبببببببببياات لأ بببببببببرال المراجعبببببببببةي أو 

 
لأ بببببببببرال إ  بببببببببات ال يببببببببب ي ونسبببببببببخة  اةتبببببببببة ع

ا المبببببببببببباتا بعبببببببببببب  الت كبببببببببببب  مبببببببببببب  اسببببببببببببفي اء ال ظببببببببببببا   مبببببببببببب   ببببببببببببلا  امبببببببببببب  ج  تا مبببببببببببب  ال ظببببببببببببا  الحاسبببببببببببب  ر
ا للمت  طل ات الر اةية المتعل ة ة   ا  الس  ات الآلية. الحاس  ر

بببببببببف أو الت  بببببببببببر  ل  ببببببببببا بمببببببببببا د يبببببببببب  المراجعببببببببببةي   بببببببببب  ا تمببببببببببا  سبببببببببب    .   دجبببببببببب   ببببببببببتم مسببببببببببف  ات الصرب
ببببببببف بمجبببببببببر  إ ببببببببب ا  ا  ن أو الشبببببببببيب  ببببببببفي كمبببببببببا دجببببببببب  الت  ببببببببببر  ل  بببببببببا أد بببببببببا بمبببببببببا د يببببببببب  الصرب الصرب

 ب  ة ا ا ية. 
ا  الببببببببببة تحريببببببببببر الشببببببببببيب لمبببببببببب      مببببببببببة أو أ بببببببببب    اةتببببببببببة أ .أ 

 
و مت اولببببببببببة أو تسبببببببببب د  إدجببببببببببا ات ومببببببببببا ع

 تحوي  ة كا .  إد ا  أو اب   لب دل   الح       س   تح ي     ض( بالشيب 
 بببببب   د بببببب ح سبببببب    ف الشببببببياات  ليبببببب  إ  ببببببات  بببببب  إةببببببراء  مببببببة الجمعيببببببة تجبببببباه ال بببببببر دجبببببب  أن  .ب 

 السببببب   مبببببب   ربببببر الاسببببببم الر بببببباعىا بمبببببا د يبببببب  اسبببببتلام  الشببببببيب مبببببب  
   ببببب  مسببببببتلم الشبببببيب  بببببب  مبببببب   

ا ا
ا الحبببببببالات الم ج بببببببة لبببببببللب ويكبببببببت  

 
ا  ة   ببببببباتلح ببببببب    ببببببب  سببببببب    ببببببب ض ع

 
ا ال  بببببببب ع

 
التحويببببببب  ع

 تحويلات ة كية.  إجراء أوالم اشر للشيب  ا د اع الات 
الأ بببببببببب  أن تببببببببببتم المببببببببببب ف  ات بعبببببببببب  اسبببببببببببتلا  الأ بببببببببب اف المبببببببببب     و   ال بببببببببببا للمسببببببببببت   اتي أو بعببببببببببب  

ببببباءي أو بعبببببب   يببببببا  المبببببب     ب ةف  يببببببل   بببببب ه مبببببب  الجمعيببببببةي ويجبببببب   للمبببببب  ر تسببببببليم ا للج ببببببة الطال ببببببة للار
ببببببب  الح بببببببب    ب بببببببو    لببببببببب مار ب  إ ا ا ت ببببببببا الصر 

م
بببببببف ال يمببببببببة أو أجبببببببب اء  م  ببببببببا م بببببببب ما العببببببببا  ا دعببببببببا  بصرب

    ال مااات الكافية     الأمر بالصرف. 
يات دجببببببببب  أن    ببببببببب  م اف بببببببببة اللج بببببببببة الت  يلدبببببببببة  ببببببببب   ف أدبببببببببة م بببببببببالغ افيجبببببببببة تعا ببببببببب ات أو مشبببببببببب 

اليبببببببببببة ببببببببببببالتح ن مببببببببببب  أن الم لبببببببببببغ المطلببببببببببب ب  فببببببببببب  دطببببببببببباةن مبببببببببببا سببببببببببب  وا   د ببببببببببب    سبببببببببببم الشببببببببببب ون الم
 : و  التعا  ي وأن  راعى ما د ا

 مار
 أن تك ن ال  اتبر أ لية و   ام  ج مط وع باسم الم    ومخت مة م  .  .1
 أن تك ن سله المسف  ات باسم الجمعية وليس باسم أ   م سو   ا.  .2
اؤ  .3 ا تم شر

 سا. إ ن ا ضافة للمخا ن    الأ  اف ال  



 

 

ميمببببببببببببات ومحببببببببببببا   اسببببببببببببتلام اي مبببببببببببب  اسببببببببببببفي اء كافببببببببببببة الا تمببببببببببببا ات  .4 مستخل ببببببببببببات الأ مببببببببببببا  أو الب 
اف وا  ا   المع يبببببببببببببببة بالمتابعبببببببببببببببة والت  يبببببببببببببببل والت كببببببببببببببب  مببببببببببببببب   المرت طبببببببببببببببة ة بببببببببببببببا مببببببببببببببب  ج بببببببببببببببات ا شر

  لي .  الات انمطاب ت ا لما تم 
الت كبببببببببببب  ببببببببببببب ن ال ببببببببببببات    أو المستخل ببببببببببببات لببببببببببببم  سبببببببببببب ن  ف ببببببببببببا وأن تخببببببببببببتم المسببببببببببببف  ات بخببببببببببببتم  .5

( ف   س ا  الثم . 
َ
ِف
   ر

 سندات الصرف الملغاة: 
ا لمعببببببب  

ببببببف الملبببببببس  مببببببب  نسبببببببخت  مببببببب  ت ضببببببب ح سببببببب   ا ل ببببببباء والاسبببببببم البببببببثلا    رفبببببببن أ ببببببب  سببببببب   الصرب
 الس    م  إ ا   الش ون المالية وا  ا ية( وت  يع . 

 الوثائق المؤيدة للصرف: 
ببببببببببببببببف ها ال  بببببببببببببببببا ن وال ياابببببببببببببببببات وال ببببببببببببببببب اتبر وال شببببببببببببببببب .أ  سبببببببببببببببببا مببببببببببببببببب  ال  بببببببببببببببببا ن المايببببببببببببببببب   للصرب  ف و بر

ا دجبببببببببببببببب  أن ترفببببببببببببببببن مبببببببببببببببب  
المسببببببببببببببببف  ات المبببببببببببببببببر   والمايبببببببببببببببب   لعمليببببببببببببببببات  ف ال   ببببببببببببببببات والبببببببببببببببب  

ا سببببببببله اللا حببببببببةي بمببببببببا د يبببببببب  أا ببببببببا تمببببببببا  بببببببب  ال جبببببببب  ال ببببببببح حي 
 
بببببببف المببببببببلر    ع مسببببببببف  ات الصرب

يات أو المسبببببببببتل مات أو الأ ببببببببب ا  أو الخببببببببب مات  ببببببببب  تمبببببببببا ل بببببببببالح الجمعيبببببببببة وأاببببببببب   و ببببببببب ن المشبببببببببب 
تكببببببب ن سبببببببله ال  بببببببا ن وال ياابببببببات وال ببببببب اتبر باسبببببببم الجمعيبببببببة ولبببببببيس   ببببببب  تبببببببم اسبببببببتلام اي ويجببببببب  أن

 باسم أ   م سو   اي و ت ا يببببخ    ثة م ا  ة للتا يببببخ الم  مة في . 
ببببببببف  .ب  ببببببببف جبببببببببا  أن  بببببببببتم الصرب إ ا ف ببببببببب ت المسبببببببببف  ات المايببببببببب   لاسبببببببببتح ان م لبببببببببغ معببببببببب ر    ببببببببب  الصرب

ببببببب  أن د ب بببببببف و ار   ببببببببل التع بببببببب  بم اف ببببببببة اللج ببببببببة الت  يلدببببببببة بعبببببببب  الت كبببببببب  مبببببببب   بببببببب   سبببببببباب ة الصرب
بببببببببفي  تبببببببببب   بببببببببب  تكببببببببببرا  الصرب ا  بببببببببب  تب 

بببببببببف ةتحمبببببببببب  جم بببببببببب  ال تببببببببببا ج البببببببببب   الببببببببببلا    بببببببببب   البببببببببب  الصرب
بببببف ببببببب   فا بببببب  للمسببببببف  اتي و لببببببب بعبببببب  إجببببببراء التح  ببببببن الببببببلا    ويشببببببب   أن د بببببب    البببببب  الصرب
واتخبببببببببببا  ا جبببببببببببراءات اللا مبببببببببببة لم ببببببببببب  اسبببببببببببتخ ا  المسبببببببببببف   الأ ببببببببببب ا مببببببببببب  وجببببببببببب ب إ فبببببببببببان افيجبببببببببببة 

ا سل
 
جرل ع

ُ
 ا الش ن م  مسف  ات الصرف. التح  ن اللل أ

 :  تتم  ملية  ف المرت ات والأج   وفن الفسلس  التاتا
ببببببببية ةتج ببببببببببر  رشببببببببب  اسبببببببببتح ا ات المببببببببب    ر  وا تمبببببببببا ه مببببببببب  المببببببببب  ر  .1 ب د ببببببببب    سبببببببببم المببببببببب ا   ال ار

 ا  ا ل وم   م  رس  إت إ ا   الش ون المالية وا  ا ية. 
ف الرواتبببببببببببب  والت كبببببببببببب  مبببببببببببب   مليببببببببببببات ت بببببببببببب   إ ا   الشبببببببببببب ون الماليببببببببببببة وا  ا يببببببببببببة بمراجعببببببببببببة رشبببببببببببب   .2

ا ال ش . 
 
 الا فساب ال ا    ع

بعببببببببببب  المراجعبببببببببببة والتببببببببببب   ن وأ بببببببببببل الم اف بببببببببببة والتعميببببببببببب  مببببببببببب  اللج بببببببببببة الت  يلدبببببببببببة  ببببببببببب  رشببببببببببب   .3
المبببببببببب    ر  والم ببببببببببالغ  ب سببببببببببماءالرواتبببببببببب  ت بببببببببب   إ ا   الشبببببببببب ون الماليببببببببببة وا  ا يببببببببببة بط ا ببببببببببة  بببببببببب ا م 

ا سببببببت ف  ل ببببببم وأ  ببببببا   سببببببابات م ال  كيببببببة وي  بببببب  مبببببب
بببببيةي و  ا   الشبببببب ون البببببب   ب     بببببب  المبببببب ا   ال ار

 المالية وا  ا يةي واللج ة الت  يلدة بالا تما . 
ا الجمعية و  سال  لل  ب للصرف.  .4

 
  تم ت     الخطاب م       ا   ال لا ية ع



 

 

ا الحالات التالية: 
 
 دمك   ف الروات  والأج       التا يببببخ المح   ع

بببببببب  م اف بببببببببة اللج بببببببببة الت  يلدبببببببببة ي و ات ببببببببباع الم اسبببببببببم والأ يبببببببببا  الرسبببببببببمية ومبببببببببا  ببببببببب   بببببببببا  .1 ب لت اي مار
 ا س إجراءات  ف الروات  المعتم  . 

ا م مببببببببببة  ببببببببببا ج الجمعيببببببببببة ويسببببببببببتل   وجبببببببببب  ه إت مببببببببببا بعبببببببببب   لبببببببببب   الم  بببببببببب  المحبببببببببب    .2
 
لم  بببببببببب  ع

 لصرف الروات . 
 لم        استح ان إجا ت  الس وية الا تيا دة أو أل إجا   اسفث ا ية أ ر .  .3
ببببببببببف أن  ببببببببببب .أ  ا الصرب

 
تم مشبببببببببببياات لتح  بببببببببببن ال ببببببببببب   الببببببببببب ا  ا ومببببببببببب   لبببببببببببب دجببببببببببب   أن  بببببببببببتم الأ ببببببببببب  ع

ا سبببببببله اللا حبببببببة مببببببب   ببببببلا  الع ببببببب  المسبببببببت دمة والع ببببببب  
 
 لل  ا ببببببب  المحبببببب    ع

م
    بببببببا

م
بببببف ا ببببببب ا الصرب
 الم  تة. 

بببببببف مبببببببب  الع بببببببب   المسببببببببت دمة إن وجبببببببب ت لبببببببب   ا بحسبببببببب   .ب  تحبببببببب   كبببببببب  إ ا   و سببببببببم مجببببببببالات الصرب
بببببببوفات العاجلببببببببة   يعببببببببة نشببببببببا  اي ول بببببببب  ب بببببببب ة  امببببببببة تكبببببببب ن سببببببببله المجببببببببالا  ا اطببببببببان المصرب

 
ت ع

بببببببببو ية  ب يببببببببببة الصر  بببببببببوفات ال ب  ا د ببببببببببع  الااتظببببببببببا   بببببببببب    ببببببببببتم اسببببببببببتخراج  ببببببببببياات ل ببببببببببا والمصرب
والبببببببببب  

 للفش ي . 
امج  .ج  ا الع ببببببببببب  سببببببببببب اء كاابببببببببببا م  تبببببببببببة أو مسبببببببببببت دمة ةببببببببببب ر  الع ببببببببببب  المخ  بببببببببببة للببببببببببببر

 
 بببببببببببتم ال  ببببببببببب  ع

يببببببببببببببببة أو م ببببببببببببببببا ي  الفشبببببببببببببببب ي   بببببببببببببببوفات ال ب  والأنشبببببببببببببببطةي والع بببببببببببببببب  المخ  ببببببببببببببببة لم اج ببببببببببببببببة المصرب
 مة. العا

لا تسببببببببج  أل   بببببببب ه  بببببببب  أ سببببببببا  الجمعيببببببببة أو أل ج ببببببببة مسببببببببتخ مة ل ببببببببا ببببببببب  رع بببببببب    خ ببببببببية  .  
 تستخ   م      م    مع ر  وتسج   لي . 

ا  سببببببباب وا ببببببب   ببببببب    .ه 
 
دجببببببب  ال  ببببببب  ةببببببب ر  الع ببببببب   ال ا مبببببببة والم  تبببببببة ولا دجببببببب   الببببببب مج ة   مبببببببا ع

 ول   فا ل  س الشخص. 
افبببببببببببفت أو الحببببببببببب اف  أو سبببببببببببل  المببببببببببب    ر  لا دجببببببببببب    ف المرت بببببببببببات أو الأجببببببببببب   ا ضبببببببببببافية أو الما .و 

 م  الع   المست دمة. 
 لا دج    ف      مالية لم    ما م  مخ  ات      مالية معطا  لم      ر.  .  
تعتببببببببببر الع ببببببببب  المسبببببببببت دمة   ببببببببب    خ بببببببببية لا دجببببببببب   ا ل بببببببببا إت م  ببببببببب    بببببببببر إلا بعببببببببب  أن تبببببببببتم  .ح 

بببببببببب  ب  اسبببببببببببتلا  تسبببببببببببويت ا و  بببببببببببلاء  بببببببببببرف الم  ببببببببببب  المسببببببببببب و     ببببببببببباي  ببببببببببب  أن دعببببببببببب  ببببببببببببللب محصر 
وتسببببببببببلم دعتمبببببببببب  مبببببببببب  اللج ببببببببببة الت  يلدببببببببببةي ولا دجبببببببببب   ببببببببببب ل  ببببببببببا  مبببببببببب  الأ بببببببببب ا  أن دع بببببببببب  لأ بببببببببب  
ا  سبببببببببم الحسبببببببببابات أو الر اببببببببببة الماليبببببببببة بالع ببببببببب  المسبببببببببت دمة و لبببببببببب للمحافظبببببببببة  ببببببببب  

 
العبببببببببامل ر  ع

 .  اظا  ال    ال ا  ا
 
 
 



 

 

 العُهد المستديمة: 
 ببببببببببببب   المسبببببببببببببت دمة ها الم لبببببببببببببغ البببببببببببببلل  سبببببببببببببلم لأ ببببببببببببب  المببببببببببببب    ر  أو المتعببببببببببببباوا ر  مببببببببببببب  الجمعيبببببببببببببة 

العر
يبببببببة والعاجلبببببببة وفببببببن ا تياجبببببببات العمببببببب  سبببببب اء  أ اابببببببا ل شبببببببا ات  بببببف م ببببببب   ببببببب  المبببببب ف  ات ال ب  للصرب
و ببببببببببرامج الجمعيببببببببببة أو للم ببببببببببا ي  والا تياجببببببببببات العامببببببببببة وا  ا يببببببببببةي  بببببببببب  أن  ببببببببببتم تعببببببببببويض الم ببببببببببالغ 

 ا ف الم لغ الك ا المخ ص م  ال  ا . المصروفة    ما  ش
دحبببببببببببن لمببببببببببب  رل ا  ا ات  لببببببببببب    ببببببببببب   خ بببببببببببية لمببببببببببب     م إ ا ا ت بببببببببببا ا تياجبببببببببببات العمببببببببببب   .أ 

ببببببفي د ببببببب   إت اللج ببببببببة  ا دحببببببب   ف  بببببببا الحبببببببب  الأ  ببببببب للع ببببببب   ومجبببببببالات الصرب  لببببببببي مشبببببببا  رتبببببببا ر
 الت  يلدة للمراجعة والا تما . 

:  دحر   ل  الع    المالية م  أ   ونسخة    ال ح   .ب   التاتا
الأ ببببببببب :  رسببببببببب  ل سبببببببببم الحسبببببببببابات بعببببببببب  ا تمبببببببببا ه مببببببببب    ببببببببب  اللج بببببببببة الت  يلدبببببببببةي لأجببببببببب   .1

 تحرير س    ف الشيب أو تحوي  ال يمة. 
 ال سخة ال  ي  : ت    م  الج ة الطال ة للع    المست دمة.  .2

ا الحببببببب  الأ  ببببببب للع ببببببب   الماليبببببببة كببببببب   لا بببببببة أ ببببببب ر رحببببببب  أ  بببببببي  ببببببب  ضببببببب ء  .ج 
 
 بببببببتم إ بببببببا   ال ظبببببببر ع

ي وتتخل اللج ة الت  يلدة ال را  بالزيا   أو ال   ان. الم الغ 
م
 المصروفة فعليا

 :     الع    المست دمة ما د ا
 
  شب   فيم  دك ن مس و 

ا الجمعية.  .1
 
 أن دك ن م  العامل ر  ال ا م ر  ع

ا  سم الحسابات التاة    ا   الش ون المالية وا  ا ية.  .2
 
 ع
 
 ألا دك ن  املا

 لأل لج .3
م
. ألا دك ن تابعا   ة أو  سم مختص بالمرا  ة والت   ن الماتا

ببببببببببف الع ببببببببببب   المسبببببببببببت دمة بم جببببببببببب  سببببببببببب    ف  بببببببببببياات أو امببببببببببب  ج تحويببببببببببب  ةببببببببببب كا للم  ببببببببببب   صرب
ر
ت

 :  المس و     اي واللل دع  م  أ   ونسخة كما د ا

 النسخة الوحيدة الأصل 

 رسبببببببببببببببببببب  ل سببببببببببببببببببببم الحسببببببببببببببببببببابات  س    ف  يب
 بطلبببببببب  الع بببببببب   الماليببببببببة 

م
مرف ببببببببا

 الت  يلدة الم    م  اللج ة

تببببببببب    لببببببببب   ال ببببببببب  ون ل بببببببببرل 
 المراجعة

 رسبببببببببببببببببببب  ل سببببببببببببببببببببم الحسببببببببببببببببببببابات   سلم لل  ب ام  ج تحوي  ة كا 
 بطلبببببببب  الع بببببببب   الماليببببببببة 

م
مرف ببببببببا

 الم    م  اللج ة الت  يلدة

  
ببببببوفات الع ببببببب    .أ   لفسبببببببجي  كافبببببببة مصرب

م
  ا بببببببا

 
دمسبببببببب مببببببب  دع ببببببب  إليببببببب  بالع ببببببب   المسبببببببت دمة سبببببببجلا

 بببببببببببببب و  مبببببببببببببب  وا ببببببببببببب  أ ون 
 
بببببببببببببفي  ببببببببببببب  أن دخ ببببببببببببب  سببببببببببببببلا الببببببببببببب فب  للمراجعببببببببببببببة بالت  بببببببببببببي  أو  الصرب
 والت   ن. 



 

 

عتمبببببب   .ب  بببببف مبببببب  الع بببببب   المسببببببت دمة ة بببببباء  بببببب  سبببببب    ف ا بببببب ل مبببببب  أ بببببب  ونسببببببخةي در  ببببببتم الصرب
مببببببببببب  إ ا   الشببببببببببب ون الماليبببببببببببة وا  ا يبببببببببببةي بحيببببببببببب   رفبببببببببببن الأ ببببببببببب  مببببببببببب  المسبببببببببببف  اتي ويرسبببببببببببب  إت 

المطاب ببببببببببة مبببببببببب  الحسببببببببببابات للفسببببببببببوية المحاسبببببببببببيةي وتبببببببببب    ال سببببببببببخة لبببببببببب   الم  بببببببببب  مبببببببببب  أجبببببببببب  
  ل  الصرف. 

ب الع بببببببببببب   المسببببببببببببت دمة مبببببببببببب  ال  ببببببببببببا   ببببببببببببتم إ بببببببببببب ا  رشبببببببببببب  ت ريببببببببببببببببغ واستعاضببببببببببببة ل بببببببببببباي    بببببببببببب ما ت ببببببببببببب 
ببببببببفي  ببببببببف والمسبببببببببف  ات المايببببببببب   للصرب  بببببببببب  أ ببببببببب   أ ون الصرب

م
لتعبببببببببويض مبببببببببا تبببببببببم  فببببببببب  م  ببببببببباي مرف بببببببببا

 لط ي
م
عت بببببببباي وت بببببببب   إت إ ا   الشبببببببب ون الماليببببببببة وا  ا يببببببببة لأجبببببببب  المراجعببببببببة وتسببببببببجيل ا بالبببببببب فاتر    ببببببببا

  م دحر  إ ن  ف  يب أو  تم التحوي  ال  كا للشخص المس و     ا. 
  و لببببببببب فبببببببب   الاات بببببببباء 

َ
ِف
بببببببف مبببببببب  الع بببببببب   بخببببببببتم   ر ا  ببببببببتم كافببببببببة المسببببببببف  ات المايبببببببب   للصرب

  بببببببب س 
مبببببببب   مليببببببببة البببببببب ف  أل بعبببببببب  أن  ببببببببتم ت   بببببببب  الشببببببببيب مبببببببب    بببببببب    ببببببببر  ببببببببخص م بببببببب ل  بببببببب  ت   بببببببب  

 و يا  المحاس  بختم ا بختم   وجَِ (. الشيااتي ويت ك  م      تكرا   فع ا 
ي ة ببببببببببباء  ببببببببببب   لببببببببببب  اللج بببببببببببة  .أ  تخ ببببببببببب  الع ببببببببببب   المسبببببببببببت دمة ل ظبببببببببببا ا الجبببببببببببر  الببببببببببب و ل والم بببببببببببا ر 

  رفببببببببب  إت اللج بببببببببة الت  يلدبببببببببة ومببببببببب  ر ال سبببببببببم أو ا  ا   
م
عببببببببب  ة تيجبببببببببة الجبببببببببر  ت ريبببببببببرا الت  يلدبببببببببةي وير

 إن وج ت.  المست ي   م  الع   ي  م تتخل ا جراءات اللا مة لفسوية ال رون
ا  .ب 

 
بعببببببببببببب  مراجعبببببببببببببة مسبببببببببببببف  ات الع ببببببببببببب   المسبببببببببببببت دمة تحببببببببببببب   إت الحسبببببببببببببابات لأجببببببببببببب  تسبببببببببببببجيل ا ع
ا بعبببببببب  تحليل بببببببباي وتحمبببببببب   ببببببب  الحسببببببببابات المسببببببببت ي    سبببببببب    يعت بببببببباي مبببببببب   ال ظبببببببا  المحاسبببببببب ر

ا  سابات مجملة. 
 
 ااف اه المحاس  إت     تسجي  الع    مشا  إجماتا و   ال ا ع

ا الح
 
 الات التالية: ت    الع   المست دمة ع

ا م  ببببببا إت ال  ببببببب أو ال بببببب  وني كمببببببا أا ببببببا تسببببببتعال كاملببببببة  .1
ا ا ادببببببة السبببببب ة الماليببببببة ويبببببب    المتبببببب   

 
ع

ا ب ادة الس ة المالية الج د  . 
 
 ع
    ما تطل  ا  ا   الطال ة ل ا ت   ت ا لاات اء ال رل م  ا.  .2
  أو   ببببببببببب  الحاجبببببببببببة ل  ل بببببببببببا مببببببببببب  م  ببببببببببب  إت م  ببببببببببب    بببببببببببر لأل سببببببببببب   مببببببببببب  الأسببببببببببب اب كا جبببببببببببا   .3

 المرل أو ال فا  أو إا اء العم . 
 

 العهدة المؤقتة: 
ا أل إ ا   أو م  بببببببببب   مبببببببببب  للإا ببببببببببان 

 
الع بببببببببب   الم  تببببببببببة ها الم لببببببببببغ الببببببببببلل  سببببببببببلم لأ بببببببببب  المبببببببببب    ر  ع

اء م اشر م  الس ن.    تما   ملية شر
م
  بر المعروف  يمت  ب  ة م  ما

مبببببب  إ ا   مع  ببببببة  بببببب  أن دحبببببب   تعتمبببببب  الع بببببب   الم  تببببببة مبببببب  اللج ببببببة الت  يلدببببببة ة بببببباء  بببببب   لبببببب   .أ 
ببببببببببف لببببببببببب ي  ببببببببببف والم  ببببببببببب  البببببببببببلل ستصرب ا سبببببببببببلا الطلببببببببببب  م ببببببببببب ا  سبببببببببببله الع ببببببببببب   ومجبببببببببببالات الصرب

 
ع

 :  ويحر  م  أ   ونسخةي كما د ا
الأ ببببببببب : ويرسببببببببب  إت  سبببببببببم الحسبببببببببابات بعببببببببب  ا تمبببببببببا هي مببببببببب  أجببببببببب  إ ببببببببب ا  امببببببببب  ج  ف  .1



 

 

 الشيب أو التحوي  ال  كا 
 ع    الم  تة لأ رال المراجعة. ال سخة ال  ي  : وت    م  ا  ا   الطال ة لل .2

ببببببببببف مببببببببببب  الع ببببببببببب   الم  تبببببببببببة إلا لل بببببببببببرل البببببببببببلل  ل بببببببببببا مببببببببببب  أجلببببببببببب ي و  ببببببببببباء  ببببببببببب   .ب  لا دجببببببببببب   الصرب
ا ال بببببببب ا ا الشببببببببالية والم ضبببببببب  يةي كمببببببببا   ط ببببببببن  بببببببب  الع بببببببب  

 
بببببببف تسببببببببت ع مسببببببببف  ات مايبببببببب   للصرب

 المست دمة. 
ا    تببببببببببب    ببببببببببب   أ بببببببببببر  م  تبببببببببببة  .ج 

 
أو لا دجببببببببببب    ف   ببببببببببب   م  تبببببببببببة لأ ببببببببببب  الأ بببببببببببخا  إ ا كبببببببببببان ع

 مست دمة إلا بع  تسويت ا. 
  .  :     الع    الم  تة ما د ا

 
  شب   فيم  دك ن مس و 

ا الجمعية.  .1
 
 أن دك ن م  العامل ر  ال ا م ر  ع

ا  سم الحسابات التاة    ا   الش ون المالية وا  ا ية.  .2
 
 ع
 
 ألا دك ن  املا

3.  .  لأل لج ة أو  سم مختص بالمرا  ة والت   ن الماتا
م
 ألا دك ن تابعا

بببببببف الع بببببببب   الم  تببببببببة بم جبببببببب  سبببببببب    ف  ببببببببياات أو امبببببببب  ج تحويبببببببب  ةبببببببب كا للمسبببببببب و     بببببببباي  تصرب
 :     أن  واللل دع  م  أ   ونسخة كما د ا

 

 النسخة الوحيدة الأصل 

 رسببببببببببببببببببب  ل سبببببببببببببببببببم الحسبببببببببببببببببببابات  س    ف  يب
 بطلبببببببب  الع بببببببب   الماليببببببببة 

م
مرف ببببببببا

 الم    م  اللج ة الت  يلدة

ا الببببببببببببببببببببببببب فب  ل بببببببببببببببببببببببببرل 
 
تببببببببببببببببببببببببب    ع
 المراجعة

 رسببببببببببببببببببب  ل سبببببببببببببببببببم الحسبببببببببببببببببببابات   سلم لل  ب  ج تحوي  ة كا ام  
 بطلبببببببب  الع بببببببب   الماليببببببببة 

م
مرف ببببببببا

 الم    م  اللج ة الت  يلدة

  
ببببببببب  أدببببببببببا  مبببببببببب  تببببببببببا يببببخ اات بببببببببباء ال ببببببببببرل الببببببببببلل  ب ا مبببببببببب   لا تتجبببببببببباو   ار

 
تببببببببببتم تسببببببببببوية الع بببببببببب   الم  تببببببببببة ع

 فببببببببا مببببببببب  أجلببببببببب ي وت بببببببب   المسبببببببببف  ات إت الحسبببببببببابات للمراجعبببببببببة وال حببببببببص بعببببببببب  ا تما سبببببببببا مببببببببب  
ا م  بببببببببببببا إت ال ببببببببببببب  ون أو ال  بببببببببببببب بحسببببببببببببب  إجبببببببببببببراءات 

 بببببببببببببا   ال بببببببببببببلا يةي و عببببببببببببب  ت  يببببببببببببب  المتببببببببببببب   
 لط يعت ا. 

م
ا ال فاتر وتحم     الحسابات المست ي      ا

 
 الت  ي  المعتم  ي  م تسج  ع

ا الحالات التالية: 
 
 ت    الع   الم  تة ع

ا م  ا إت ال  ب.  .1
ا ا ادة الس ة المالية وي    المت   

 
 ع
 ل  ا  ا   الطال ة ل ا ت   ت ا لاات اء ال رل م  ا.    ما تط .2



 

 

  ببببببببببب  الحاجبببببببببببة ل  ل بببببببببببا مببببببببببب  م  ببببببببببب  إت م  ببببببببببب    بببببببببببر لأل سببببببببببب   مببببببببببب  الأسببببببببببب اب كا جبببببببببببا   أو  .3
 المرل أو ال فا  أو إا اء العم . 

ات  إن الأ بببببببببببب   الشخ ببببببببببببية مثبببببببببببب  الأج بببببببببببب   والمعبببببببببببب ات والأ وات والأ ببببببببببببا  والم رو ببببببببببببات وتج بببببببببببببر 
ببببببببف مببببببببب  مسبببببببببت  ع الجمعيبببببببببةي أو  بببببببببتم الحاسببببببببب  الآتا ووسبببببببببا   الات بببببببببا ا تصرب

  ووسبببببببببا   ال  ببببببببب  الببببببببب  
بببببببببببف م  بببببببببببب  أو مجم  ببببببببببببة مبببببببببببب  المبببببببببببب    ر  ل ببببببببببببرل ت  يببببببببببببل م ببببببببببببا   اؤسببببببببببببا ووضببببببببببببع ا تحببببببببببببا تصرب شر
ا  سببببببببببببج  الع بببببببببببب  الع  يببببببببببببة( و   ات ببببببببببببا رع بببببببببببب   مسببببببببببببلمةي 

 
و ببببببببببببا   مي تخ بببببببببببب  ل يبببببببببببب سا وتسببببببببببببجيل ا ع

    ببببببببببا و بببببببببب  سببببببببببلامت ا والمحافظببببببببببة  ل  ببببببببببا و سبببببببببب  اسببببببببببتعمال ا  سبببببببببب
 
  الأ بببببببببب   ويكبببببببببب ن مسبببببببببب و 

 المتعا ف  ل  اي و   ال ج  ال ح ح و  ا ت ا إت الجمعية     الطل . 
لا تسبببببببب   تعوي بببببببببات ا ادبببببببببة الخ مببببببببة ولا تمببببببببب ح  ببببببببب ا   ةبببببببببراء  اللمببببببببة لأل م  ببببببببب  ت بببببببببت ا   ماتببببببببب  
 ا  دببببببة أو 

م
مبببببب  الجمعيببببببة مببببببالم د ببببببم ةفسببببببليم و  ببببببلاء كافببببببة الع بببببب  المسببببببجلة  ليبببببب  سبببببب اء  كااببببببا   بببببب ا

ا لم  سلم ا.    يةي أو س ا  ال 
ت ة  لي  م  الع   ال    يم المب 

 بببببببتم التعا ببببببب   ببببببب  تببببببب م ر  ا تياجبببببببات الجمعيبببببببة مببببببب  الخببببببب مات بم جببببببب    ببببببب   سببببببب وية أو  طاببببببببات 
 لل ببببببببببلا يات 

م
ا الجمعيببببببببببة و   ببببببببببا

 
تعميبببببببببب  ل ببببببببببلا ال ببببببببببرل بعبببببببببب  ا تما سببببببببببا مبببببببببب   ببببببببببا   ال ببببببببببلا ية ع

 المخ لة إلي . 
ببببببببببو   ت  يبببببببببببلسا  ب مشبببببببببببا  سبببببببببببليم ة اسبببببببببببطة المسبببببببببببف  ات  إن ا تمبببببببببببا    ببببببببببب   الخببببببببببب مات  سبببببببببببتل   بالصر 

ا الأاظمبببببببببة ال ا ليبببببببببة للجمعيبببببببببة ويعتببببببببببر 
 
 للإجبببببببببراءات الم  ببببببببب    ل  بببببببببا ع

م
ال ظاميبببببببببة المت عبببببببببة و   بببببببببا

ا ة بببببببببله الأ مبببببببببا  والخببببببببب مات ومسببببببببب و   ببببببببب   بببببببببحة ت  يبببببببببل سبببببببببله 
ال سبببببببببم الطالببببببببب  للخ مبببببببببة المعببببببببب  

مسببببببببتح ات الع بببببببب  ي ويتطلبببببببب   لببببببببب ت كبببببببب  إ ا   الشبببببببب ون الماليببببببببة وا  ا يببببببببة   بببببببب   ف  فعببببببببات أو 
الج ببببببببة الم  مبببببببببة للخ مبببببببببةي مببببببببب   ببببببببلا  ت   ببببببببب  ال سبببببببببم أو ا  ا   المع يبببببببببة ببببببببب ن ت  يبببببببببل الخ مبببببببببة تبببببببببم 

 بالشا  السليم و   ال ج  المطل ب. 
ا الع بببببببببببب   الم ت يببببببببببببة إ ا 

 
بببببببببببو  الم  بببببببببببب    ل  ببببببببببببا ع ب دجبببببببببببب   تج دبببببببببببب    بببببببببببب   الخبببببببببببب مات و ببببببببببببلات الار

و  الآتية:   ت فرت ف  ا الار
ا مببببببب   الع ببببببب  السببببببباب ةي وفبببببببن أن دكببببببب ن المتع ببببببب   ببببببب   بببببببا  ةف  يبببببببل ال .1

 
ا ع
اماتببببببب   ببببببب  وجببببببب  مبببببببرف  ب  

فةي ومعتم  م      اللج ة الت  يلدة.   ت رير مكت ب م      الج ة المار
أن لا دكببببببببب ن  ببببببببب   بببببببببرأ ااخ بببببببببال واضبببببببببح  ببببببببب  ف بببببببببات الأسبببببببببعا  أو الأجببببببببب   م ضبببببببببوع الع ببببببببب ي أو أل  .2

ا  ا  وم م ن الخ مة المطلو ة. 
 
ات  امة ع  ت بر

 
ا محصر  اجتماعتما الم اف ة    سله ا
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