
إجراءات التعامل مع المقبوضات



م التعلاملل مع الم لال  ال قل  ل  
م الحالللللللللللللللا لات   بلي ل اتلاتتكون    إنهلا الأصلللللللللللللللل ال

وتحويلات ب كيل  ال

ل    الب كيللل  ت   ال قللل  للل  ت   الحاللللللللللللللللللا لللات الب كيللل  ل  معيللل     لللاا للل اتلللاتالمعتمللل ح والللب المت  

وني والق وات  م اال  استلام الم ال  نق ا يتم التعامل معها وفق  االك ر
الأتي :   ااجراءات، وال

ال ق  :  وتوري   استلام

م ال معي  سللل     ن مر برنامل الحالللا ات   حرر المحاسللل •
تاريللللخ يوم    ب فس   المعتم  ال

ع ناخ  مر اا صال .   الاستلام  مو ع مر المحاس  والم ير الت فيذي ويا م ل مت  

م    حرر  •
ع    اسللللم الرللللخ  ر اتيا سلللل   الق ن   ال اض المت  

أن الأسللللماء   يوضلللل  ل ، وت   ات ر

.  والتع يمات  للأنظم وذلك وفقا  للاستخ ام المالم    وليات ل نشر

ااا أي م ال  نق    صللللللللل ر بها سللللللللل     ن   الأاوالاال مر     ايلا   وز  •  موافق    إلا اسللللللللل ر

 . اااارحم  س  

   قي  تكسللم  عتم  مر المراجع  ييتم ل  تاللوي  محاسلل   وإنما غاء سلل   الق ن ، إللا   وز  •

 .  المالم

وفق س   صرف   اسم الم ير   الم ير الت فيذي ،   لالب ك مر ل ى  ال ق    الم ال  إ  اع  •

. مر الب ك وتا يمها ل محاس   الت فيذي والحصول تلى  ايم  إ  اع

م الصل  و  ل ى المحاسل     ألا •
تمل واذا   أ اممر خمال    لأك   ت قر الم ال  ال ق  ال

م الص  و  خما  الاف ريال فاك   فيتم 
م الب ك.   إ  اتها  غ ت الم ال  ال ق   ال

ح ال م اشر

ف الملالم  لالتحقق مر الم لال   •
م الصللللللللللللللل ل و  مرح واال ح تلى    ال قل  ل  قوم المشلللللللللللللللر

الأ لل ال

. شهريا 

هذه   تلى  الموافق   اجتماع    ااجراءاتتمت  محضل  م 
ر م   ال اااارح  وتاريللللخ    2 م  س 
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